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学生信息核准 父母信息补录工作指南
最后更新：2019年1月15日
1、 工作要求
请深入学习领会相关政策文件精神（附后），按照教育部高校学生司《关于做好高等学校学生数据信息核准和补录工作的通知》（教学司函[2019]1号）要求，及时完成在校、在籍学生信息核准、父母信息补录上传等工作，确保个税改革中“子女教育专项附加扣除”、“继续教育专项附加扣除”两项教育专项扣除政策落实落地。

2、 时间安排
1月07日：平台资料库发布本次采集专用的Excel模板

1月15日：平台在校生模块“学生父母信息”栏目开通批量报送功能
3月10日：学生信息核准、父母信息补录工作全面完成
3、 工作步骤
1. 下载Excel模板
平台资料库“高等教育学生父母或监护人信息补录表.zip”
2. 通知并组织学生完成数据核准、采集
年收入超过六万的（父母或学生），才涉及个税扣除，不是所有学生都要采集。
是否采集父母信息，应尊重学生和家长意见，不要求100%采集。
建议采用传统方式线下核准学生信息、采集父母信息，并做好信息安全保障工作。因涉及学生和家长隐私，不建议在线/手机填报。

为减少人工输入错误，可以安排两个人分别输入一遍，然后比对确认。

3. 在线报送

请确保上传的Excel文件里只有一个表单，其他无关表单须事先删除。
请确保上传的Excel文件第一行是字段名称，且包含模板列出的所有信息字段。

若上传的学生信息与平台数据不一致，请仔细核准。平台数据有误的，先行修正。

4、 常见问题
1. 预科生、保留入学资格、待注册的学生是否可以填报父母信息？

答：预科生、保留入学资格的学生尚未进入高等教育阶段，不参与本次填报。待注册的学生不具有学籍，也不参与本次填报。

2. 成人教育、网络教育、开放教育也要填报父母信息？
3. 答：学生接受继续教育，若选择由父母享受个税扣除，就要填报父母信息。
4. 成人教育、网络教育、开放教育的学生，若在职，能否填报父母信息？
答：平台不限制，不论学生是否在职，都可以填报父母信息。
5. 成人教育、网络教育、开放教育的新生，3月份才开学，也要填报父母信息？
答：原则上3月10日结束采集。来得及就报，来不及后续也可以补报。
6. 部分学生联系不到，咋办？

答：参军入伍、中外合作培养的学生，可能当前不在校，学校要尽量联系。若确因通讯等问题联系不上，可在学校网站上将数据采集事宜有针对性地公告一下。

7. 如何核实学生填报的信息是否真实？

答：学校只需要保障信息正确（准确登记学生提供的父母身份信息），不判断是否真实（不需要核实真的是他父母）。真实性由学生本人保障，学校留存必要的证据（如学生签字）。

8. 目前年收入不到六万，但以后工资会涨，这次要不要填报？

答：这次可以报（备用），也可以等工资涨了再报。

9. 父母只有一方涉及个税扣除（或单亲家庭），如何填报？
答：完整填写“父母或监护人1”相关的三项信息（姓名、身份证件类型、身份证件号码）。

5、 附件
1. 《中华人民共和国个人所得税法》
2. 《国务院关于印发个人所得税专项附加扣除暂行办法的通知》

3. 《教育部办公厅 公安部办公厅 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于配合个人所得税专项附加扣除 完善教育管理信息系统数据信息的紧急通知》

4. 《关于做好高等学校学生数据信息核准和补录工作的通知》
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